
年　　　月　　　日

日程

※講師が講演につかえる時間をご記入ください。（質疑応答含まず）

参加対象者

参加人数

講演会名

主催者名

担当者名

名称）       　TEL）

講演してほしい内容・その背景
※こちらに記載の内容をもとに講演内容を決定いたしますので、できるだけ詳細にご記入ください。

講演料

その他経費

【振込先口座】

領収書

□ 会場設営に関しては別紙をご参照ください。 株式会社打つ手は無限
□ ご不明点はメールにてお問い合わせください。 〒323-0807 栃木県小山市城東7-6-11

第７K２ビル　５０２

Tel: 0285-38-8901   Fax: 0285-38-8902

email: info@utsutewamugen.com

現金　・　振込支払方法

要　・　不要

みずほ銀行　小山支店　普通　１９４１９６８

株式会社打つ手は無限

メールアドレス）
連絡先

講演会場

TEL）                                             FAX）

※すでにご希望の演題名がある場合はご記入ください。下記の内容・背景や参加者を確認させていただいた
上で、講師よりご提案させていただきます。

講演テーマ

講演依頼書

年　　　月　　　日（　　）　　　　　　　：　　    　〜　　   　：

講演時間
　　　　　　　　分　　　　◆会場入り時刻　　　　：　　　　　◆終了時刻　　　　：　　　　　

※詳細にご記入いただき、FAXまたはメールで弊社までご返信ください。

住所）

交通費） 宿泊費）



※ご確認いただき、チェックボックスにレ点をご記入の上、講演依頼書と共にご返信ください。

【講演について】

□　 講演依頼書にご記入いただきました時間で講演を行います。　開会の挨拶や

質疑応答、その他の時間は「講演時間」に含みません。

□　 講師による機材の動作確認、準備がございます。

講演開始前に会場入りさせていただきますのでお願いいたします。

【ご用意いただきたいもの】

　　講演に必要な機材です。ご準備いただけるものにチェックをお願いいたします。

　　　　　□　マイク２本　　　　□　ホワイトボード　　　　□　スクリーン（サイズ　　　cm ×        cm）

　　　　　□　プロジェクター（15pin対応）　　　　□　演台　　　　□　プロジェクターを置く台

　　　　　□　プロジェクターのリモコン　　　　□　ホワイトボードマーカー

　　　　　　※マイクは、卓上とワイヤレスの２本をご準備いただけますと幸いです。

【会場設営について】

□　 講演では、４人１グループ、もしくは２人１組で行うワークがございますので、

座席の配置は４人１列をお願いしております。

⇨ 椅子やテーブルが固定されている・人数が多い等で不可能な場合は、

　どのような配置になるかを以下にご記入ください。

（ ）
□　 弊社からの同行者がいない場合、どなたかに動画上映時の照明のオンオフを

お願いする場合がございます。当日、鈴木と打ち合わせをお願いいたします。

【当日について】

□　 講演当日の緊急連絡先は　鈴木稔　080-3560-2095までお願いします。

□　 参加者の皆様が２人ペア・４人グループを組めるよう、

前方の席から詰めてご着席いただくよう誘導をお願いいたします。

□　 ２人ペアは同性同士になるように、アナウンスをお願いいたします。

□　 講演会の録音・録画は原則お断りさせていただいております。

【配布物について】

□　 講師プロフィールを配布する必要がある場合は、弊社ホームページ

「代表プロフィール」欄で代用をお願いいたします。

□　 弊社より、チラシ・ポスター等の配布物がある場合がございます。

事前にデータをお送りしますので、人数分のご準備をお願いいたします。

株式会社打つ手は無限
Tel: 0285-38-8901   Fax: 0285-38-8902

email: info@utsutewamugen.com

確認事項


